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Conecta

Introducao

O objetivo deste manual de utilizagdo é facilitar a compreensao da Plataforma dos Concursos,
mostrar as suas funcionalidades e acompanhar o processo de apresentacdo de uma candidatura.

- Site para apresentacdo da candidatura: convocatorias.fundacionlacaixa.org.

- Contacto em caso de duvida ou problema:
oobservatoriosocial@contact.fundacaolacaixa.org

- Pessoa responsavel por submeter a proposta na plataforma: Project Leader da entidade
coordenadora da investigacdo. Esta pessoa devera ter um utilizador como
investigador/a.

Os participantes neste concurso sao:
- o/aapplicant, que é o/a investigador/a que inicia a candidatura;
- o/acoordenador/a da pratica;
- no maximo, dois colaboradores das entidades da pratica e da investigagao;
- o/aadministrador/a da organizag¢do (Organization Manager, OM) do/a applicant, que é
guem confirma que a entidade tem conhecimento de que o/a investigador/a se esta a
apresentar ao concurso.

Como efetuar o registo do utilizador

» Aceda a Plataforma dos Concursos através do link convocatorias.fundacionlacaixa.org.

» Selecione a lingua (Portugués) clicando no icone que se encontra no |©Selecd0nee| ——

canto superior direito.

Se ainda nado tiver utilizador na plataforma, clique no botdo “Registo”:

HBPI ‘ 7)€ Fundagio "laCaixa’ lG) Portugués (Portuguese) » I

W TR

Login Plataforma dos Concursos Fundacao ‘la
Caixa"

& Correio eletronico Bem-vindo a plataforma da Fundacdo *la Caixa" para a apresentacao e
avaliagdo de candidaturas. Pode encontrar todas as informagdes sobre os

convites a apresentacao de candidaturas da Fundacdo "la Caixa" no nosso
AP Palavra-passe

Login Contacte-nos em

Esqueceu a sua palavra-passe? Se tiver quaisquer problemas durante a utilizag3o da nossa plataforma ou se
Novo/a no sistema? tiver quaisquer perguntas sobre os nossos processos de apoio, por favor

contacte-nos preenchendo o seguinte
Registo

Saiba mais sobre os nossos



https://convocatorias.fundacionlacaixa.org/s_Login.jsp
mailto:oobservatoriosocial@contact.fundacaolacaixa.org
file://///tsfccifspsv01/COMPARTIDOSFLC/CEN_AREA%20SOCIAL/CONVOCATÒRIES/2021/7.%20CY21/2.%20Guia%20i%20manual/Manual%20aplicació%20(Operacions)/ES/convocatorias.fundacionlacaixa.org

Registo como investigador/a lider de projeto

(Project Leader)

» Aparecerd o ecrd “Opcoes de registo”.
Para se registar como investigador/a,

devera clicar em “Investigador/a ou ONG”.

» Leia e aceite a Politica de Privacidade.

Conecta

Opgoes de registo
Estou a registar-me como:

Gestor/a de uma organizagdo

Investigador/a ou ONG

Estudante do Ensino superior

Docente (EduCaixa)

Music

» A seguir, encontram-se os campos que devera preencher na qualidade de gestor/a da

candidatura. Os campos assinalados com um asterisco (*) sdo de preenchimento

obrigatorio.

EBP' ‘ :KFundagéo"]aCaixa" Register

® English (US)

-

Main Organization Information

* Entidade

o Please note this field allows to search for either the Organization's name or it's Fiscal ID.

User Information

* Preferéncia de idioma de comunicagdo

o Please note that, all communications will be addressed in the selected language if available.

If you cannot find your organization, please click here to register it

* Prefixo

* Nome




Conecta

» Ao clicar no botdo “Enviar”, aparecera uma mensagem a explicar que ird receber um link de

ativagao.

» Uma vez efetuado o registo, receberd um e-mail a informar que o seu registo como
investigador/a foi efetuado. Consulte a sua caixa de correio e clique no link de ativacdo para

definir a sua palavra-passe.

Caro/a Dr/a

Temos o prazer de informar que seu registo na plataforma foi realizado com sucesso.

No link abaixo podera ativar a sua conta: Link de ativacio

Ao clicar neste link, ser-lhe-a solicitada a criag3o de uma palavra-passe.

Deve ter pelo menos 12 caracteres e incluir diferentes letras maitsculas € minusculas, nimeros e caracteres especiais.

Para aceder ao sistema, devera completar o seu perfil e o da entidade. S0 concluido esse processo terd acesso a todo o sistema, incluindo a possibilidade de apresentar uma candidatura.

Bem-vindo/a Candidaturas Fundagio "la Caixa".

Com os melhores cumprimentos,

» Defina a sua palavra-passe.

» Receberd um e-mail a informar que a sua palavra-passe foi alterada.

» Ao entrar na plataforma, deverd selecionar a op¢do Prémios/Concursos com candidaturas

abertas.

» A partir desse ecr3, podera iniciar a candidatura.
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Recomendamos que leia atentamente os critérios de elegibilidade que constam do Regulamento
do Concurso antes de iniciar a apresentacdo do projeto.

Caso a sua entidade ja esteja acreditada e ndo cumpra algum dos requisitos de elegibilidade
definidos no Regulamento, ndo podera iniciar a apresentagao do projeto.

Deve ir para a sec¢do Prémios/Concursos com candidaturas abertas da Pagina inicial.

[1J Prémios/Concursos com candidaturas abertas

Prémio/Concurso + Data de inicio da candidatura

1 Aberto Conecta 2026 17/02/2026 08:00

2 Conecta 2026 Portugal 17/02/2026 08:00

» Para iniciar uma candidatura, devera identificar o Concurso Conecta na lista de
prémios/concursos com candidaturas abertas e clicar no botdo “Aberto”.

» O ecrd seguinte mostrara os detalhes da candidatura, assim como os critérios de

elegibilidade.

EIBPI | 3K FundagiowCaid  Pagina inicia

Conecta 2026 Portugal

~ Detalhes da candidatura

Documentagao da =l =
candidatura:
Nome do Ficheiro ~ Tamanho Dat
o i KB 61246
[ 1_vtpa 31,3 K8 6124

Data de inicio da  17/02/2026 08:00
candidatura:

Data limite paraa  30/04/2026 15:00

submissdo das
candidaturas:

~ Critérios de elegibilidade

Informacéo de elegibilidade

O concurso Canecta destina-se & investigagao realizada por equipas mistas. O objetivo consiste em promover a colaboragao entre universidades e entidades do setor tercidrio ou da administragdo publica

As propostas apresentadas devem abranger um tema de impacto social em Portugal, com uma andlise aprofundada através das ciénclas socials. Os projetos financiados terio uma duragiio de 24 meses a partir de dezembro

2026,

» Para iniciar a sua candidatura, clique em “Iniciar candidatura”.

» Passard, entdo, para o primeiro separador: Informagao sobre a entidade e o projeto.
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PRIMEIRO SEPARADOR: INFORMAGAO SOBRE A ENTIDADE E O PROJETO

Este separador é constituido por uma série de campos automaticos (importados do registo feito
anteriormente) e outros que determinardo alguns dos campos que irdo surgir mais tarde.

CX22-00016

INFORMACION DE LA ENTIDAD Y EL PROYECTO

o Informacion importante

Sélo se aceptaran proyectos presentados en castellano o cataldn

v Datos generales

Convocatoria:  Connecta 2022
Cédigo de la solicitud:  CX22-00016
* Nombre del proyecto:
100 caracteres restantes
* Descripcion del
proyecto:
200 caracteres restantes
Gestor del proyecto:  Carrie Mathison
* Nombre de la entidad:  adavaras
* Declaracion de fecha del doctorado

Se solicita esta informacidn del Gestor del Proyecto con la Unica y exclusiva finalidad de gestionar |a participacion de las entidades en |a convocatoria, siendo |a base juridica de dicho Tatamiento la gjecucion de la relacidn contractual resultante de la misma.

dd/mm/zaza B

» Importante: neste primeiro separador, também tera de indicar o nimero de entidades de
cada area que irdo participar no projeto. A resposta a estas perguntas ird determinar os
campos que irdo aparecer no médulo dos convites.

v Entidades e equipa

* Numero total de entidades que participam no projeto (incluindo o coordenador da investigagéo)
02 ®3 O4
* No total, quantas das entidades pertencem ao dominio da investigagdo?
As informagdes aqui fornecidas séo vinculativas durante o periodo de validade da candidatura.
O1 02 O3
* No total, quantas das entidades pertencem ao dominio da pratica?

As informagoes aqui fornecidas séo vinculativas durante o periodo de validade da candidatura.

01 02 O3
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» Quando terminar de preencher os campos do ecra Informacgao sobre a entidade e o projeto
e clicar no botdo “Continuar”, os dados da candidatura serdo gravados.

INFORMAGAO SOBRE A ENTIDADE E O PROJETO

v Dados Gerais

Prémio: Conecta 2026 Portugal
Cédigo da candidatura: XP26-00034

*Titulo do projeto:
150 caracteres restantes

* Descrigdo do projecto

200 caracteres restantes
Gestor do projeto:
Nome da Entidade:
* Declaragao da data do doutoramento
Esta informagsa é solicitada o Gestor de Projeto com o dnico e exclusivo objetivo de gerir a participag3o das entidades nos concursos, sendo a base legal deste tratamento a execugdio da relag3o contratual resultante do mesmo.

=

* Tipologia de projeto

I e e

O formulario tem os seguintes separadores:
» Informagdo sobre a entidade e o projeto;
» Informagbes da proposta;

» Entidades e equipa;

» Orgamento.

Recomendamos que siga a ordem dos campos ao longo do formulario, preenchendo todos os
campos de cada separador antes de passar ao seguinte.

Para evitar a perda de dados, recomendamos a acdo “Guardar rascunho” antes de sair da
plataforma.

Por outro lado, o botdao “Validar” permite ver os erros que irdo aparecer ao tentar submeter a
candidatura. Recomendamos que va usando este botdo para ter tempo de corrigir os erros antes
da data-limite.
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» Importante: se avancar para o resto dos separadores e depois necessitar de alterar algum
campo do separador Informagao sobre a entidade e o projeto, devera clicar no botdo
“Modificar informacgGes da proposta”. Esta agdao apagara parte das informagdes introduzidas

em alguns dos separadores seguintes.

INFORMAGAO SOBRE A ENTIDADE E O PROJETO  INFORMAGOES DA

v Dados Gerais

SALTAR PARA

Prémio: Conecta 2026 Portugal

Codigo da candidatura: XP26-00034

*Titulo do projeto: | test

146 caracteres restantes
* Descrigo do projecto: test
Gestor do projeto:

Nome da Entidade:

* Declaragdo da data do doutoramento

Esta informagéo é solicitada ao Gestor de Projeto com o inico e exclusivo objetiva de gerir a participag#o das entidades nos cancursos, sendo a base legal d
mesma

© Modificar informagdes da proposta ) Guardar rascunho Validar

Dados Gerais

leste tratamento a execuglio da relagiio contratual resultante do

SEGUINTE >

@ Retirar | Processar solicitacsio
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CONVIDAR AS ENTIDADES PARTICIPANTES

Na seccdo “Convites”, a esquerda do ecrd, deverd ser convidada uma pessoa de cada entidade
participante.

) o XP26-00034

Ieramentas.

B Convites

Observe que este chatbot € alimentado pela inteligéncia arfificial. Todas as respostas séo geradas por um sistema de I1A com base nes documentos que regem a concurso

ChatBot

INFORMAGAO SOBRE A ENTIDADE E O PROJETO INFORMAGOES DA PROPOSTA  ENTIDADES E EQUIPA ORCAMENTO DOCUMENTOS DE APOIO

v Dados Gerais

Prémio: Conecta 2026 Portugal

Cédigo da candidatura: XP26-00034

* Titulo do projeto: | test

146 caracteres restantes
* Descrigdo do projecto: test
Gestor do projeto:
Nome da Entidade:

* Decl: ao da data do

Esta informacao € solicitada ao Gestor de Projeto com o Unico e exclusivo objetivo de gerir a participagdo das entidades nos concursos, sendo a base legal deste tratamento a execyl
mesmo.

Clique no botdo , introduza os dados da pessoa que deseja convidar e clique em
“Convite”.

@ Principal XP26-00034

=

& Convites

Note que:

Néo precisa de se convidar. Agora faz parte do processo de sele¢do.

0 repl da entidade deve ser i com a fungéo de coordenador de pratica. Esta fungéo é obrigatéria para todos os projetos.
O rep das enti (ou seja, entidades ndo deve ser i com a fungéo de parceiro.

0O rep das enti dei igacao deve ser i com a fungdo de investigador principal.

N&o pode enviar um convite a alguém da sua propria organizagéo.

Nao pode convidar mais do que um representante de cada entidade participante no projeto.

Prefixo Nome Ultimo apelido Email

10



Conecta

No campo “Func¢ao”, devera indicar as seguintes fung¢des, consoante se trate do coordenador
da pratica, parceiro ou investigador principal.

O representante da entidade coordenadora da pratica devera ser convidado com a
funcdo de coordenador da pratica. Esta funcdo é obrigatéria para todos os projetos.
O representante da(s) entidade(s) colaboradora(s) da pratica, ou seja, ndo
coordenadora(s), devera ser convidado com a func¢do de parceiro.

O representante da(s) entidade(s) colaboradora(s) da investiga¢ao devera ser
convidado com a func¢do de investigador principal.

Se quiser eliminar algum participante da lista, podera fazé-lo clicando no X.

Prefixo

Dr

Nome Ultimo apelido Email Fungdo Estado

Test Test test@test.com Coordenador de Prética Convidade n

o ] come |

Enquanto os convites ndo forem aceites, ndo podera registar os dados do separador Entidades
e equipa corretamente. Tenha também em consideragdo o tempo necessario para a
acredita¢do. Pode demorar 3 dias.

Saiba como registar-se como coordenador/a da pratica ou como parceiro/a na pagina
13.

Saiba como registar-se como investigador/a na pagina 20.

Saiba como registar-se como administrador/a da organizacdo na pagina 24.

11
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Depois de ter preenchido os dados solicitados em cada um dos separadores:

»

»

»

»

»

Clique no botdo “Guardar rascunho” para ndo perder a informacgao.

Clique no botao “Validar” para identificar os campos que ficaram por preencher ou os erros
gue devem ser corrigidos.

Importante: uma vez preenchido o formuldrio, é indispensdvel clicar em “Submeter
candidatura” para que a candidatura seja registada no sistema. Este procedimento deve ser
efetuado até as 14h00 (hora de Portugal continental) do ultimo dia do prazo para
apresentacdo de candidaturas ao concurso.

Apds a submissdo da candidatura, o Project Leader recebera um e-mail de confirmacao.

O processo de avaliacdo do projeto tera inicio nessa altura, sendo a entidade notificada da
decisdo (por e-mail e através da plataforma) dentro do prazo estabelecido no Regulamento
do Concurso.

12



Registo como coordenador/a da pratica ou como
parceiro/a

Durante a apresentacao da candidatura, o applicant enviara convites aos demais
intervenientes no projeto.

Consequentemente, o/a coordenador/a e o/a parceiro/a receberdo um e-mail que lhes
permitira aceder a Plataforma dos Concursos.

Caro/a Dr Test,
Note que este é um processo de duas ctapas: Primeiro, aceite ou recuse o convite ¢, em segundo lugar, aprove ou recuse a sua participacéo na proposta.

Passo 1:

Para aceder aos detalhcs da proposta, deverd aceitar o convite < aceder ao sistema Candidaturas Fundagao "la Caixa” através do scguinte link:

https://bek.grants lacaixa.org) invitation jsp?lang=16&token=2%24K 1 6UbxFZ4%2FGWUMIOzIk20wHSdA 76ICht] mgnKDd8IGU%3D

Se ja estiver registado, certifique-se de que aceita o convite utilizando o mesmo enderego de e-mail. Caso contrario, contacte o coordenador do projeto para que o convite seja reenviado para o enderego de e-mail correto
Passo 2:
Apés aceitar o convite, terd acesso aos detalhes da proposta para confirmar ou recusar a sua participagdo

Se jd estiver registado, basta fazer login na sua conta, Caso contrério, serd necessirio registar-se apds accitar o convitc para participar na proposta.

Conecta

Apbs aceder a0 sistema, encontrard test na sua pagina inicial, onde poderd aprovar ou recusar a sua participagio na proposta. Note que o lider do projeto necessitar da sua aprovagao antes do prazo final para a submissdo de propostas

Caso contrario, ndo podera submeter a proposta para avaliacéo.
Caso tenha alguma divida sobre a proposta, por favor contacte-nos. Dr. Rodrigues.
Sinceramente,

O Observatério Social da Fundag#io "la Caixa”

E3BPI | 7 Fundagio "laCaixe’

Depois de clicar no link, devera realizar dois passos:

1. Aceitar o convite.

EBPI ‘ :KFundai;Eu "laCaixa”

Convite

Caro/a Dr./a Test,
Passo 1:

Foi convidado(a) a celaborar no projeto por Dr.
Utilize o= botbes abaixo para aceitar ou recusar este convite.

Lembre-se que precisa de aceder ac sistema para aceitar ou recusar a sua parficipacdo no projeto (passo 2). Note que, sem a sua confirmacio
(aceitacdo ou rejeicdo), a proposta ndo podera ser enviada.

Acei

13
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2. Se ainda n3o estiver registado/a na plataforma, esta pedir-lhe-a que aceite a protecédo de
dados e que preencha os seus dados. Se a sua entidade também ainda n3o estiver registada,
deverd introduzir um conjunto de dados minimos, clicando no link de registo de uma nova
entidade.

ﬂBP| ‘ -.-K Fundacio "laCaixd Registo do representante da organizagio ‘ © Portugués (Portuguese) =

Informagéao da entidade méae

o Introduza o MIPC da sua entidade na caixa de pesquisa; se ja estiver registado no sistema, ser-lhe-a pedido que o selecione.

Se ndo consegue encontrar a sua entidade, cligue no link abaixe da caixa de pesquisa para registar uma nova entidade.

* Entidade

Se ndo conseguir encontrar a sua entidade, por favor faga c 30Ul para a registrar,

» Vera depois uma mensagem de confirmacdo de que aceitou fazer parte do projeto.

» Receberd um e-mail a informar que o seu registo foi efetuado. Consulte a sua caixa de correio
e clique no link de ativagao para definir a sua palavra-passe.

Caro/a Dr./a

Temos o prazer de informar que seu registo na plataforma foi realizado com sucesso.

No link abarxo podera ativar a sua conta: Link de atrvagio

Ao clicar neste link, ser-lhe-a solicitada a criagio de uma palavra-passe.

Deve ter pelo menos 12 caracteres e incluir diferentes letras maiisculas e minusculas, nimeros e caracteres especiais.

Para aceder ao sistema. devera completar o seu perfil e o da entidade. S0 concluido esse processo tera acesso a todo o sistema, incluindo a possibilidade de apresentar uma candidatura.
Bem-vindo/a Candidaturas Fundagéo "la Caixa".

Com os melhores cumprimentos,

» Ao clicar no link, aparecera um ecrad onde podera definir a sua palavra-passe.
» Receberd um e-mail a informar que a sua palavra-passe foi alterada.

» Ao entrar na plataforma, verd o seguinte ecra:

Passo 1: Faga o upload do documento de acreditagéo no seu perfil (iink) e preencha todas as informagdes obrigatdrias.

Passo 2: 0 documento de acreditagéo e toda a informacgao obrigatéria para aprovar a sua conta como Gestor da Entidade serdo revistos.
Lembre-se de que ndo podera modificar nenhum dado da sua entidade (incluindo o perfil) até que sua conta seja confirmada. Este processo
pode demorar até 3 dias Uteis.

Caso tenha alguma duvida, contacte com o apoio técnico.

14
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Devera clicar em 'I: I lf]. para aceder ao seu perfil pessoal e preencher todas as informacdes,
e fazer upload da documentacdo necessdria, sendo de preenchimento obrigatdrio os campos
assinalados com asterisco (*).

Sr.AA

INFORMAGAO PESSOAL  INFORMAGAO ADICIONAL ~ DOCUMENTOS

Estado: Ativo - Perfil incompleto * Entidade:

* Prefixo: | Sr. v * Nome: ‘A ‘

* Pais de residéncia fiscal:

<

= Ultimo apelido: ‘ A ‘

NUTE: | v| Outros apelidos: | A |
Distrito: | V‘ * Email: P
Concelho: | V‘ * Tipo de documento de ‘ QOutro v‘
identificago (Selecione
Cartdo de Cidaddo):
Freguesia: | v‘ * Documento de ‘ A ‘
Identidade:
Enderego postal: | ‘
90 caracteres restantes
Codigo postal: | ‘
Localidade: | ‘ (-]

Atualizar perfil | Solicitar acreditacéo

Quando terminar, devera clicar em “Solicitar acredita¢do”. O processo de acredita¢do pode
demorar 3 dias.

Apds a acreditacdo (ou se ja se encontrava registado/a na plataforma), poderd ver que tem
pendente a aceitacdo do convite na sec¢do “Acbes” da Pagina inicial.

Bem-vind@

A sua entidade ndo se encontra acreditada no sistema. Por favor, aceda ao perfil da Entidade (int) e adicione a informagé&o obrigatéria antes de
solicitar a acreditag&o.
Por favar, lembre-se que para submeter um projeto a sua entidade deve estar em processo de acreditagio ou acreditada.

[ A minha entidade

| f' Perfil do entidade

> Painel

. - T Prémios/Concursos (@]
candidaturas Acbes EDcom candidaturas ~ Perfil do utilizador

abertas

15



Conecta

Para aceitar o convite, deverd assinalar as duas caixas e clicar em “Aceitar”.

XP26-0000 Project Acceptance

Utilize o ecra dividido para visualizar o aplicativo. Esta opgdo pode ser encontrada em Acgdes.

v Detalhes da Candidatura

Gestor de projeto:
Nome da entidade:
Codigo da candidatura: XP26-000

Titulo do projeto.

v Aceitagdo do projeto
Declaro que

O

[C] Li, compreendo e aceito as regras do Regulamento do Concurso

* Observagbes

16



Atualizacdo da documentacdo da entidade

Se a sua entidade estiver acreditada, mas
algum aspeto relevante tiver sofrido
alteracGes, devera acrescentar a
documentacdo correspondente. Para o efeito,
devera aceder ao perfil da sua organizagao.

4 Jodo Pedro Ribeira
de Lima Moreira

Perfil pessoal

Perfil da Organizagdo

Alterar Palavra-passe
Linguagem: Portugués (Portuguese) >

Emulagédo do utilizador final

Conecta

Clique no botdo “Editar”.

Editar

@ Principal Associagac

Sub-Entidades

l o Indique aqui o nome oficial de sua entidade, conforme consta nos Estatutes vigentes.
Entidade

Acrénimo

Estado

Tipo de identificagdo fiscal

INFORMAGAO GERAL  INFORMAGAO DE CONTACTO  INFORMAGAO ADICIONAL ~ DOCUMENTAGAO ~ ORGAOS DE GESTAO  GESTOR DA ENTIDADE ADICIONAL

17



Abrir-se-a novamente o separador, onde devera clicar em “Reiniciar a acreditagdo”.

Conecta

principal Associagdo Regional de Reabili el Socio-cultural dos Agores > @
INFORMAGHO GERAL  INFORMAGAODE CONTACTO  INFORMAGEO ADICIONAL  DOCUMENTAGAD  OAGABSDEGESTAD  GESTOR D EMTIDADE ADICIONAL
IS SALTARPARA
|g - . o o . I
—
Associagho il G50 Socio-cuttural dos
e
-
st
e
‘e
v Dados geograficos
* Pais: Portugal NUT I Regido Autdnoma dos Agores:
Freguesia: ~ Sants Clara. v * ENGSrego postal: | RUA 08 LISO0A N°60
N— i o
—
-
. s .
Como esta agado ird fazer com que a entidade Al
erta

passe do estado “Acreditada” para
“Acreditacdo pendente”, aparecerd a
seguinte mensagem:

Ao clicar no botdo “SIM”, podera alterar
a documentacao.

¢ Esta seguro que quiere reiniciar el proceso de acreditacion de su entidad?

Esto puede afectar a las solicitudes en curso de su entidad.

Si desea actualizar el Organo de Gobierno de su entidad, no es necesario
realizar este proceso.

Si  NO
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Conecta

No campo “Alteracbes realizadas” do separador Informagdo geral, devera indicar os
documentos que adicionou, de forma a agilizar a acreditagao.

Alteragtes realizadas

Quando terminar, clique no botdo “Guardar” e depois em “Solicitar acreditacao”.

Aparecera a seguinte mensagem:

“A documentacado da sua entidade vai ser enviada para verificacdo.

Tem a certeza de que quer continuar?”
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Durante a apresentacao da candidatura, o applicant enviara convites aos demais
intervenientes no projeto.

Consequentemente, o/a investigador/a recebera um e-mail que lhe permitira aceder a
Plataforma dos Concursos.

Conecta

Caro/a Dr. Tet,

Temos o orazer de informar ave Dr. da Associagic ) the oferecen 2 oportunidade de participar 2 sua proposta na chamada de propostas Conecta 2026 Portugal
Foi convidado(a) a participar como Principal Investigator.

Note que este & um processo de duas etapas: Primeiro, aceite o recuse o convite e, em segundo lugar, aprove ou recuse a sua participagdo na proposta

Passo Lt
Pasa aceder aos detalhes da proposta, deverd aceitar o convite ¢ aceder ao sistema Candidaturas Fundaglo "la Caixa' através do seguinte link:
[- https://belz prants | sxex invitation fsp?lane=16&token=0624dHdrMro O

Se ji estiver registado, certifique-se de que aceita o camvite ufilizando o mesmo enderego de e-mail. Caso contririo, contacte o coordenador do projeto para que o convite seja seenviado para o enderego de e-mail correto.
Passo 2:
Apés aceitar o convite, terd acesso aos detalhes da proposta para confirmar ou recusar a sua participagio.

Se jé estiver registado, basta fazer login na sua conta. Caso contrisio, serd necessirio registar-se apés aceitar o convite para participar na proposta

submisséio de propostas. Caso contrario, o poderd submeter a proposta para avaliagdo.
Caso tenha alguma isvida sobre a proposta, por favor contacte-not

Sinceramente,

O Observatério Social da Fundagho "la Caixa"

EJBPI | 3 Fundagio laCaix®

Apds aceder ao sistema, eacontrari 2 sua pigina inicial, onde poderd aprovar ou recusar 2 sva participagdo na proposta. Note que o lider do projeto necessitard da sua aprovagdo antes do prazo final paraa
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Conecta

Depois de clicar no link, devera realizar dois passos:

1. Aceitar o convite.

EBP' ‘ ﬁ Fundacio "laCaixa’

Convite

Caro/a Dr.fa Test,
Passo 1:

Foi convidado(a) a celaborar no projeto por Dr.
Utilize os botdes abaixo para aceitar ou recusar este convite.

Lembre-se que precisa de aceder ao sistema para aceitar ou recusar a sua participagdo no projeto (passoe 2). Note que, sem a sua confirmacdo
(aceitacdo ou rejeicdo), a proposta ndo podera ser enviada.

Se ainda ndo estiver registado/a na plataforma, esta pedir-lhe-a que aceite a Politica de
Protecdo de Dados e que preencha os seus dados. Se a sua entidade também ainda nao estiver
registada, devera introduzir um conjunto de dados minimos, clicando no texto assinalado a
vermelho em baixo.

HBP] ‘ 7K Fundagio laCaixa’  Registo do representante da organizagéo @ Portugués (Portuguese) *

Informacéo da entidade mée

o Introduza o NIPC da sua entidade na caixa de pesquisa; se j estiver registado no sistera, ser-lhe-d pedido que o selecione.

Se nBo consegue encontrar a sua entidade, clique no link abaixo da caixa de pesquisa para registar uma nova entidade.

* Entidade

I Se ndo conseguir encontrar a sua entidade, por favor faga click aqui para a registrar.
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Conecta

2. Vera depois uma mensagem de confirmacdo de que aceitou fazer parte do projeto.

ﬂBPl ‘ :KFunda(;éo "la Caixa’

Passo 2:
Obrigado por aceitar o convite. Agora deve aceitar ou recusar a sua participacdo no projeto.

Efetue login no sistema. Se esta € a sua primeira vez, verifique o seu e-mail para enconirar o link de ativacso.
Encontrara o aplicativo na secgdo Acdes do Sistema. Podera visualizar os detalhes da proposta e decidir se aprova ou
recusa a sua participacdo. Note que o lider do projeto necessitara da sua aprovacdo para submeter a proposta para
andlise.

» Recebera um e-mail a informar que o seu registo como investigador/a foi efetuado. Consulte
a sua caixa de correio e clique no link de ativacdo para definir a sua palavra-passe.

Caro/a Dr./a

Temos o prazer de informar que seu registo na plataforma foi realizado com sucesso.

No link abarxo podera ativar a sua conta: Link de atrvagio

Ao clicar neste link, ser-lhe-a solicitada a criagio de uma palavra-passe.

Deve ter pelo menos 12 caracteres e incluir diferentes letras maiisculas e minusculas, nimeros e caracteres especiais.

Para aceder ao sistema, devera completar o seu perfil e o da entidade. S0 concluido esse processo tera acesso a todo o sistema, incluindo a possibilidade de apresentar uma candidatura.

Bem-vindo/a Candidaturas Fundagéo "la Caixa".

Com os melhores cumprimentos,

» Ao clicar no link, aparecera um ecrad onde poderd definir a sua palavra-passe.

» Receberd um e-mail a informar que a sua palavra-passe foi alterada.
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Conecta

» Ao entrar na plataforma, verd o ecra apresentado a seguir. Na seccao “Acdes”, poderd aceitar

a sua participagao no projeto.

Bem-vind@
A sua entidade ndo se encontra acreditada no sistema. Por favor, aceda ao perfil da Entidade (

solicitar a acreditagdo.
Por favor, lembre-se que para submeter um projeto a sua entidade deve estar em processo de acreditagdo ou acreditada.

) e adicione a informagao obrigatdria antes de

[ A minha entidade

| yl Perfil do entidade

> Painel
BN andidat uf PO Prémios/Concursos (o] Perfil do utillzad
H andidaturas E GOES com candidaturas Q 'erfil do utiizagor
abertas

Para aceitar o convite, devera assinalar as duas caixas e clicar em “Aceitar”.

XP26-0000 Project Acceptance

UHilize o ecré dividido para visualizar o aplicativo. Esta opg8o pode ser encontrada em Agdes.

v Detalhes da Candidatura

Gestor de projeto:
Mome da entidade:
Cddigo da candidatura: XP26-000

Titulo do projeto.

v Aceitagdo do projeto
Declaro que

O

[C] Li, compreendo e aceito as regras do Regulamento do Concurso

* Observagbes
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Conecta

Registo como administrador/a da organizagdao (OM)

Na qualidade de Organization Manager, devera confirmar a candidatura apresentada pelo/a
investigador/a lider de projeto (Project Leader). Para isso, devera estar registado/a no sistema.

» Se ndo tiver os dados de acesso a plataforma, clique no botdo “Registo”:

nBPI ‘ %meﬂ' |6) Portugués (Portuguese) v

(% ¥

Login Plataforma dos Concursos
Fundacao "la Caixa"

apresentagdo e avaliagdo de candidaturas. Pode encontrar todas
as informagoes sobre os convites a apresentagao de

& Correio eletronico Bem-vindo a plataforma da Fundag3o "la Caixa" para a

A Palavra-passe candidaturas da Fundagdo ‘Ia Caixa” no nosso

: Contacte-nos em
Login

Esqueceu a sua palavra-passe? Se tiver quaisquer problemas durante a utilizacdo da nossa
Novo/a no sistema? plataforma ou se tiver quaisquer perguntas sobre os nossos
processos de apoio, por favor contacte-nos preenchendo o

Registo
L seguinte

Saiba mais sobre 0s nossos
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Conecta

» Deve registar-se como gestor/a de uma organizacdo.

Opcdes de registo

Estou a registar-me como:

Gestor/a de uma organizagao

Investigador/a ou ONG

Estudante do Ensino superior

Docente (EduCaixa)

Misic
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Conecta

» No “Questionario do Gestor de Entidade”, devera marcar a segunda opcao: “Projetos de

investigacdo e inovacdo em Ciéncias da Vida ou em Ciéncias Sociais”.

Questionario do Gestor de Entidade

* Indique o dmbito dos projetos que a sua organizagdo ird apresentar

— Projetos relacionados com a inclusdo social, combate & pobreza infantil, atendimento & deficiéncia, dependéncia e envelhecimento, a
~ criago de emprego, interculturalidade, arte para melhoria social ou formag3o & desenvolvimento de regides do interior de Portugal.

(® Projetos de investigacdo e inovacio em Ciéncias da Vida ou em Ciéncias Sociais.

» Ao clicar em “Enviar”, vera o ecra dos Termos de Utilizacdo, que deverd aceitar.

-

» A seguir, devera preencher as informagdes solicitadas.

-

» Receberd, depois, um e-mail a informar que o seu registo como investigador/a foi efetuado.

Consulte a sua caixa de correio e clique no link de ativacdo para definir a sua palavra-passe.

-
M

Ao clicar no link, aparecerd um ecra onde podera definir a sua palavra-passe.

-
M

Recebera um e-mail a informar que a sua palavra-passe foi alterada.

» Ao aceder a plataforma, devera solicitar a sua acreditagao clicando em '[_}

Bem-vindo/a

Passo 1: Carregue o documento de credenciamento em seu perfil (link).

Passo 2: A Fundagdo "la Caixa" revisara seu documento de credenciamento e todas as informacgdes obrigatorias para aprovar
sua conta como um Gestor de Organizagéo. Observe que vocé ndo podera modificar nenhuma informacgéo de sua organizagéo
(incluindo o perfil da organizacéo) até gue sua conta pessoal seja confirmada. Esse processo pode levar pelo menos 24 horas.

E3BPI ‘ K Fundagio wCab’  Pégina Inicial m
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Conecta

Sra.
INFORMAQ&O PESSOAL INFORMAGAOQ ADICIONAL DOCUMENTOS
Estado: Ativo - Perfil incompleto * Entidade:
* Prefixo: | Sra. v * Nome:
* Pais de residéncia fiscal: | Portugal v | * (itimo apelido:
NUTI: | Continente | Outros apelidos:
Distrito: | v/ * Email:
Concelho: | v | * Tipe de documento de
identificagdo (Selecione
Cartdo de Cidaddo):
Freguesia: | v | * Documento de
Identidade:
Enderego postal: | |
68 caracteres restantes
Cadigo postal: | |
Localidade: | | (2]

m“ Solicitar acreditagdo |

Universidade

> @

SEGUINTE >

» Apds a acreditacdo, poderd ver, na seccdo “Ac¢bes” da Pdgina inicial, a aceitacdo da
candidatura ao Concurso Conecta.

» Deverd assinalar

a caixa e autorizar.

» Depois de autorizar a candidatura, o Project Leader podera enviar o projeto.
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